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Saipem Mediterranean Services

Saipem SpA Croatian Branch
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Kronologija radnog iskustva

Razdoblje: od 04/07/2006 do 30/11/2020

Pozicija: Cost Control Engineer
Senior Project Document Controller

Kompanija: Saipem SpA Croatian Branch Odijel: Project Control
Mjesto rada: Rijeka, Milano i London

Osnovni zadaci, odgovornosti:

Cost Control Engineer

Pracenje troskova dok su projekti u “bid” fazi kroz program SAP

Financijski reporting Sefu odjela komercijale

Pratila i analizirala mjesecna, tromjesecna i godiSnja izvjesca i na temelju podataka ukazivala na
ustedu u cilju optimizacije troskova

Izrada izvjestaja kao §to su “Monthly progress report” i “final cost”na projektima

Vodenje evidencije o radnicima, njihovih sati rada, te putnih naloga

Cost Control Software koje sam koristila:
SAP
MS Office package

Senior Project Document Controller

e Obavljanje svih duznosti i preuzimanje odgovornosti, za Project Management na
onshore i offshore projektima

e Autor sam procedura unutar Project Managementa, neophodnih za nesmetano odvijanje
projekata

e Definiranje i stalni nadzor postupka izdavanja dokumentacije kao i prac¢enje postupka
odobravanja od strane klijenta

e Uspostavljanje sustava numeriranja dokumentacije, te osiguravanje potpune pouzdanosti
u to¢nost podataka za sve involvirane

e Primjena korporacijskih standarda kvalitete na svu projektnu dokumentaciju, uz redovne
revizije

e Postavljanje izracuna napretka projekta, te usredotoc¢enost na ostvarenje planiranih
ciljeva

e Znanje u koriStenju raznih software, te obucavanje i prenosenje znanja projektnom timu

e Kontinuirana suradnja sa dobavlja¢ima, podizvodacima i klijentima

e Rad u uredu i fleksibilnost rada u drugim centrina poput Londona i Milana
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Document Control Software koje sam koristila:

DOCUMENTUM

WTT (Web Transmittal Tool)

CPX — Capital Projects Express

FTP exchange server

IBIS Page ( Integrated Business Information System ) - Document management system.

PROJEKTI:

2006-2009 Cost Control Engineer za Commercial Job Numbers
2008 Gela Project

2009 Chirag Oil Project

2010 ACG Project

2012 CPC Project

2013 Filanovsky Project

2014-2017 Shah Deniz 2 T&lI Project

2017-2020 Takoradi Project (Milano ured)

2019-2020 Barzan Project

2019-2020 ACE T&I Project

Radno iskustvo — izvan SAIPEM

Razdoblje: 23/11/2004 07/10/2005

Pozicija: Programer

Kompanija: Eidos d.o0.0. informati¢ki inzinjering ~ Odjel: IT odjel

Mijesto

rada: Rijeka i Trst

Osnovni zadaci, odgovornosti:

Programiranje u programskim jezicima SQL, Java i Navision Attain.

Vlasnica sam Microsoft Certifikata za Konzultanticu u Navision Attain-CRM (Customer
Relationship Management) sa naglaskom na Marketing & Sales




MUZIK TATJANA

Razdoblje: 08/10/2005 30/06/2006

Pozicija: Financijski referent

Kompanija: Teracop d.o.0. Odjel: Financije
mjesto rada: Rijeka

Osnovni zadaci, odgovornosti:

e Kbnjizenje ulaznih i izlaznih faktura

e Evidencija dugovanja klijenata i naplata potrazivanja

e Stalni kontakt sa klijentima i servisom

e Priprema dokumentacije za izradu periodi¢nih obracuna i zavr$nog racuna

e Evidencija skladista, briga o zalihama i potrosnji istih

e Pracenje i primjena zakona i drugih propisa iz djelokruga poslova radnog mjesta
 Cuvanje i pohranjivanje dokumentacije

e Komunikacija na talijanskom jeziku sa dobavljacima

Software koji sam koristila:
Magic Data Biro

Sekcija B

Znanje jezika

Jezik: engleski Razina znanja: napredni, C1 razina
talijanski napredni

njemacki 0snovno
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Sekcija C

Trening/tecajevi

Naziv tecaja:

Razdoblje |
lokacija

Basic Economic Skills
2006 Rijeka

Naziv tecaja:

Razdoblje i
lokacija:

Cost Control Metodologies
2006 Rijeka

Naziv tecaja:

Razdoblje i
lokacija:

MS EXCEL (advance)

2007, Akademija informatickih tehnologija Tehnicki fakultet Sveucilista u Rijeci

Naziv tecaja:

Razdoblje i
lokacija:

Communication within Organization
2007 Rijeka

Naziv tecaja:

Razdoblje i
lokacija:

Public Speaking
2007, Rijeka

Naziv tecaja:

Razdoblje i
lokacija:

Problem solving
2008 Rijeka

Naziv tecaja:

Razdoblje i
lokacija:

Business writing
2008 Rijeka

Naziv tecaja:

Razdoblje i
lokacija:

Problem solving
2008 Rijeka

Naziv tecaja:

Razdoblje i
lokacija:

Saipem Code of Ethics, OMC Model 231 and Anti-Corruption Program

2020 Rijeka




